Uudenmaan psykologiyhdistyksen tietosuojapolitiikka

Taman dokumentin tarkoitus on valittaa tietoa Uudenmaan psykologiyhdistyksen (Upsy)
tietosuojan periaatteet niille yhdistyksen henkildille, jotka yllapitavat tai kasittelevat
yhdistyksen hallussa olevia henkilorekistereita.

Yhdistyksen hallussa on talla hetkelld seuraavat rekisterit:
e Jasenrekisteri
e Tapahtumien ilmottautumisrekisteri

Tama dokumentti seka mainittujen rekisterien rekisteriselosteet tulee paivittda vuosittain aina
johtokunnan seka toimihenkildiden vaihduttua, viimeistaan tammikuun 31. paivana. Vastuu
paivityksesta on nimetylla rekisterivastaavalla tai tdman puuttuessa tiedotusvastaavalla.

Tietosuojarekisterien kayttooikeudet

Kayttooikeuksien rajoittaminen on merkittavassa roolissa tietosuojaongelmien estamisessa.
Oikeudet tulisi rajoittaa vain niihin henkil6ihin, joilla on yhdistyksen toimien kannalta siihen
tarvetta. Esimerkiksi koko johtokunnalle tai kaikille toimihenkilGille ei tunnuksia kannata jakaa
heti toimikauden alussa, vaan aluksi vain rekisterin vastuu/yhteyshenkildlle. Yhdistyksemme
vastuuhenkild on ilman erillista paatosta aina virkaa tekeva sihteeri.

Vastaavasti vanhalta johtokunnalta ja toimihenkiléita tulisi poistaa oikeudet jo heti kauden
vaihduttua, ellei ole selvaa, etta kyseinen henkilo tulee tarvitsemaan paasya rekisteriin
uuden kauden toimivirassaan.

Vanhojen tunnusten poisto tulee tehda viimeistaan tammikuun 31. paivana. Vastuu
paivityksesta on nimetylla rekisterivastaavalla tai tdman puuttuessa sihteerilla.

Tietojen elinkaari

Rekistereissa olevaa tietoa tulee sailyttda vain niin kauan kun se palvelee tarkoitustaan.
Jasenrekisterissa tulee luonnollisesti olla kaikkien yhdistyksen sen hetkisten jasenten tiedot,
ja poistaa tiedot sitd mukaa kun jasen poistuu yhdistyksesta.

Tapahtumien ilmoittautumisrekisterin kohdalla tiedot tulee poistaa siind vaiheessa, kun niilla
ei voida katsoa olevan enaa tarpeellista sen tapahtuman osalta, mihin tiedot on keratty.

Tapahtumiin osallistuneista voidaan kuitenkin kerata nk. anonyymidataa, eli osallistujien
lukumaaria, liha/kasvisruokailevien maaria ja muita tietoja jotka eivat ole linkitettyja rekisterin
dataan. Tallaiset tiedot tulee sailyttaa erillisessa rekisterissa.



Tietosuojan tekninen varmistaminen

Kayttdoikeuksien ohella rekisterien tekninen toteutus on tarkeaa. Talla hetkella yhdistyksen
rekisterit sailytetdan paperisena jasensihteerin luona sekd Googlen palvelimilla, missa paasy
tietoihin on rajoitettu salasanalla ja tietojen salaamisella.

Tapahtumien ilmoittautumisrekisteriin tallennetaan tieto henkilén erikoisruokavaliosta.
Sanamuoto tassa kohdin on tarkea, silla allergiatiedot ovat arkaluontoista henkil6tietoa, kun
erikoisruokavaliot voidaan katsoa normaaliksi henkildtiedoksi. Arkaluontoisen henkilétiedon
tietosuojavaatimukset lainsdadanndn osalta ovat huomattavasti tiukemmat.

Henkilon oikeus pyytaa ja korjata tietonsa

Yksityishenkil6lla on oikeus pyytaa Upsy:n toimesta hanesta tallennetut henkilGtiedot.
Kaytannossa tdma tarkoittaa jasenrekisterin tietoja.

Koska tallennamme jasenrekisteriin vain hyvin vahan tietoja henkiloista, nopea haku seka
jasenrekisterista ja tapahtumarekisterista ei ole vaikea toteuttaa. Tiedot tulee luovuttaa
ensisijaisesti samassa formaatissa kuin pyynto tuli, eli sahkopostiin tulee vastata sahkoisella
tietojen luovuttamisella. Pyynnon kohtuullinen kasittelyaika on yksi kuukausi.

Tarvittaessa pyytajaa voidaan pyytaa todistamaan henkildllisyytensa.

Vastaavasti henkil6illa on oikeus pyytaa tietojensa korjausta. My6s tietojen korjauksen
kohtuullinen kasittelyaika on yksi kuukausi.



